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REGISTRO DE ASISTENCIA

En el Menu Académico aparecer la opcion Registro Asistencia

Aqui apareceran los mddulos de asighaturas planificadas en el semestre indicado

SEMESTRES DISPONIBLES PARA REGISTRO DE ASISTENCIA

Agui aparecera el listado de las asignaturas planificadas donde Ud. es el profesor responsable o
paricipante, y en las cuales es posible registrar la asistencia.
Puede bajar el instructivo AGUI

Periodos Disponibles: | Afio 2009 Semestre 1 x|

Asignaturas planificadas para semestre seleccionado

EVACNECVACVACNAENACNALN

Y para cada uno de los médulos tiene la opcién de edicion [# para ingresar y/o
actualizar la informacion relativa a la asistencia.
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Al editar un mddulo las opciones son las siguientes:

INFORMACION: Aqui apareceran todos los tipos de clases disponibles para el tipo de
modulo. Las opciones son:

Para un modulo tedrico, los tipos de clases disponibles son:
® Ejercicios
® Teorica

Para un modulo practico, los tipos de clases disponibles son:
e Hospital

e Laboratorio

® Practica

® En terreno

Para un modulo Normal o Tedrico/Practico los tipos de clases disponibles son:
® Ejercicios

® Teorica

® Hospital

® | aboratorio

® Practica

®En terreno

® Tedrica/Practica

Para cada tipo de clase, es posible el registro de asistencia, para eso, basta con definir
el % minimo de asistencia y grabarlo, teniendo 2 opciones para ello:

% Graba solo el tipo de clase con el % de asistencia requerido.

@ Graba el tipo de clase con el % de asistencia requerido, y ademas genera todas
las clases de acuerdo al horario planificado para la asighatura-maodulo y tipo de clase
en el semestre.

Si no quiere definir un porcentaje minimo de asistencia, pero si registrar la asistencia
a clases, basta con ingresar como % Asistencia exigido el valor 0 y grabar.

PARA DOCENTES DE PREGRADO




MANUAL
SISTEMA DE REGISTRO
DE ASISTENCIA

Informacion

Cuando ya se tienen definidos los % de asistencia, es posible modificar o actualizar el
valor & , 0 bien eliminar la clase & . Se advierte que cuando se elimina un tipo de
clase, se borran todos los registros existentes relacionados con ella.
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CLASES: En esta pantalla se pueden ingresar las clases dictadas o por dictar, ademas
de poder editarlas para modificarlas, o bien eliminar una clase. Para poder ingresar
clases es necesario que primero tenga definidos los tipos de clases que desea regis-
tren asistencia:

La primera parte es el formulario para el ingreso o modificacion de clases. Los campos
son:

Tipo de clase: Aqui se selecciona el tipo de clase, en donde apareceran SOLO las que
Ud. Indicd que registrarian asistencia, por ejemplo:

;Labo'rat&ri-u
Tedrica
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Fecha Clase: Para el ingreso de fecha se requiere el formato dd/mm/aaaa, en esta oca-
sion solo es necesario ingresar los numeros de la fecha, ya que el separador “/” apare-
ce automaticamente.

Descripcion: Es un campo opcional, en donde se puede ingresar alguna descripcion
referente a la clase, o la materia vista en ella.

Contenido de la Clase: Si lo desea, puede agregar un documento PDF que contenga el
contenido de la clase, o apuntes relacionados con ella. Esta documentacion estara dis-
ponible para el alumno en Intranet.

Archivo respaldo asistencia: Si lo desea, aqui puede registrar ya sea como imagen o
PDF el documento con la asistencia de la clase, en donde los alumnos firman, para
tener un respaldo electronico adicional.

En la parte inferior de la pantalla aparece el listado de las clases ingresadas, ordenadas
por Tipo de clase y luego por fecha.

Para cada una de ellas se tienen 2 opciones:

Edicion [#: Al pinchar esta opcidn se cargaré la informacidn almacenada en el formula-
rio, y asi puede modificarla.
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| Tedrica E.I

06/06/2009

Lenguaje SCGL

Al editar una clase, si ésta tenia archivos anexados, aparece el icono con el link Ver Do-
cumento, que al pincharlo permite ver como quedo registrado el archivo.

Para el caso del Contenido de la clase el icono siempre sera el de PDF E , pero para
el Archivo de respaldo el icono dependera del tipo de archivo adjuntado.

Si quiere modificar alguno de los documentos, basta con v | para buscar un
nuevo documento y pinchar MODIFICAR.

Si se quiere eliminar alguno de los documentos, debe marcar la opcién ¥ Eliminar Archivo
, Y pinchar MODIFICAR.

Eliminacién % : Al pinchar esta opcion se elimina una clase, pero debe tener en cuenta
que se eliminaran definitivamente también todas las asistencias o recuperaciones
asociadas a ella. Esta advertencia se muestra al pinchar la opcion antes de realizar la
accion, con la opcion de cancelarla.

YWindows Internet Explorer
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ASISTENCIA: Aqui es donde Ud. Podra registrar la asistencia para las clases creadas en
la pantalla anterior.

Lo primero es seleccionar la clase: |

Laboratorio - 14/04/2009
Laboratorio - 16/04/2009
Laboratorio - 20/04/2008
Tedrica - 18/04/2009
Tedrica - 22/04(2009
Tedrica - 08/06/2009

Aqui aparecen ordenadas por tipo de clase, y luego por fecha. Una vez seleccionada la
clase, automaticamente o al pinchar el link Ver Némina Alumnos, aparecera el listado de
los alumnos inscritos en la asignatura, o los que la cursaron para el caso de consultar
asistencia de asignaturas de semestres anteriores.
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AsislsrHin

ﬂﬂﬂﬂ—lﬂﬂ—lﬂﬂﬂﬂﬂl

Aqui se asume que al marcar la casilla de la columna Asistencia para un alumno, indica
que el alumno asistio a la clase.

Al inicio del listado hay 3 opciones:

e Exportar la Nomina a Excel & : Aqui se genera una planilla Excel que muestra la asis-
tencia registrada para la clase. En la planilla exportada, la asistencia se muestra
como OK, y la inasistencia como X.
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1 |Tipo de Clase: Tedrica Fecha Clase: 06/06/2009
2 |Descripcion: Lenguaje SQL

5 | 1[M? Matricula  |Mombre Alumno

B | 2|N® Matricula  [Mombre Alumno e

7 | 3[{M° Matricula  |Mombre Alumno b
-8 | 4|MN° Matricula  [Mombre Alumno e

9 | 5|M° Matricula  |Mombre Alumno A
10| B|MN® Matricula |Nambre Alumna 4

11| 7|N® Matricula  |Mombre Alumno ]2
12| B|M® Matricula  |Mombre Alumno e

13 | 9N Matricula  |Mombre Alumno b
| 14' 10(M° Matricula  [Mombre Alumno 8]%4

15 | 11|M° Matricula  [Mambre Alumno o
1B [ 12|MN° Matricula  |MNombre Alumno A

17 | 13|M° Matricula  |Mombre Alumno 8]

B F=1

e Marcar Todo: Esta opcion marca todas las casillas de asistencia

e Desmarcar Todo: Esta opcion desmarca todas las casillas de asistencia

RECUPERACION DE CLASES: Aqui puede registrar la asistencia a las clases recuperativas

gue realice.

m ﬁfﬁm T‘.ﬂs !35 m Wm y en las cuales puede W la recuperacid

Recuperacion Cla

Ver Némina Inasistentes

Lo primero a realizar es seleccionar la clase que se va a recuperar

Laboratorio -
Laboratorio -
Laboratorio -
Tearica - 18/04/2009
Tedrica - 22/04/2009
Tearica - 06/06/2009

14/04/2009
16/04/2009
20/04/2009
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Al seleccionarla, en forma automatica o pinchando el link Ver Némina Alumnos Inasistentes,
aparecera el listado de los alumnos inasistentes a esa clase.

Si no hay alumnos inasistentes, se mostrara la siguiente informacion:

ETE arica (Clase Teorica N°2) - 09/03:200 O | \er Nimina hasistentss

Debera ingresar la Fecha de Recuperacidn, y marcar la casilla de Asistencia (Asist.). En
forma Adicional puede indicar alguna Observacion en la casilla Obs, como por ejemplo:
-Presento Certificado. Médico

-Por Viaje etc.

Y finalmente pinchar la opcion REGISTRAR. Cuando un alumno asiste a una clase recupe-
rativa, y es registrado en el sistema, el alumno deja de estar inasistente a ella, por eso
cuando se vuelve a listar los inasistentes a la clase, el 0 los alumnos registrados con ante-
rioridad dejan de aparecer en el listado.

Los alumnos que recuperaron clases, apareceran en el listado de |la opcidn Asistencia,
mostrandose junto al nombre del alumno la fecha en que recuperd la clase (ver figura).

v
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RESUMEN: Aqui aparece el resumen de asistencia para la asignatura-mddulo, en donde
se distinguen 2 tipos de asignatura:

A.- Asignaturas Teoricas, Practicas o Teorico/Practicas con modulos juntos: En este caso,
se muestra solo informacién del mddulo seleccionado al inicio, en la pantalla de Asigna-
turas planificadas para el semestre.

En una sola pantalla se muestra para cada alumno el % de asistencia a cada tipo de clase
configurado para el moédulo. Para el calculo se considera el total de clases ingresadas
versus las clases en que el alumno ha asistido. De acuerdo al porcentaje de asistencia exi-
gido, apareceran en rojo los alumnos que estan bajo ese porcentaje.

' ' Resumen

N°Matricula Nombre Alumno 100.00| 33.33
Nelatricula) Nombre Alumno 100.00 1.33
NeWatricula Nombre Alumno 100.00 33.33
N®Matricula |Nombre Alumno 100.00| 0.00|
N°Matricula Nombre Alumno 100.00| 33.33
N°Matricula Nombre Alumno 66.67 3333

*Matricul 100.00| 33.33
100.00| 3333
umno 100.00| 0.00
Nelatriculal Nombre Alumno 100.00 1833
N®Matricula |Nombre Alumno 86,67 33.33
N°Matricula Nombre Alumno 100.00| 100.00|

H
_ g =

EREEFENEEEEEE]
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Ademas tiene la opcidn de exportar el resumen de asistencia a Excel

A E | & 5 [ & [ F
i Mod.Teo Mod.Pra
2| N° Matricula Mombre (Mod.Teo/Mod.Pra) |Ejercicios| Hospital | Laboratorio
5 50,0% | 50,0% | 80,0%
4 (3021 FONOAUDIOLOGIA
5 1 [N® Matricula Mombre Alumno (1/3) 100 100 100
B 2| N° Matricula Mornhre Alurmno (1/3) 0] 3333 100
7 2N Matricula Mombre Alumno (143 100 1000 a0
g 41 Matricula Marnbre Alumna (1/3) 100 100 100
g a|N® Matricula Mombre Alumna (1/3) 100 100 100
10 F|M® Matricula Mombre Alumno (143) 100 100 100
1 7 |N? Matricula Maombre Alumno (143) 100 100 100
12 d | Matricula Mombre Alumno (1/3) 100 100 100
13 9N Matncula Mombre Alumnao (143) 100 100 100
14 10|N” Matricula Mombre Alumno (1/3] 100 100 100
15 11 N® Matricula Mombre Alumnao (143) 100 100 100
16 121 MN? Matricula Mormbre Alumno (1/3) 100 100 ol
17 13| M® Matricula Mombre Alumno (1/3] a 100 100
18 14N Matricula Mombre Alumno (1/3) 100 100 100
19 15| N® Matricula Momhre Alumnao (1/3] 100 100 100
20 16 |N® Matricula Mambre Alumno (143) 100 100 100
E‘T 17 |N® Matricula Mombre Alumno (1/3) 0 bk BY 100
i

B.- Asignaturas Tedrico/Prdcticas con mddulos tedrico y practico separados: En este
caso, se analiza el mdédulo seleccionado al inicio (en la pantalla de Asignaturas planifica-
das para el semestre).

® Sies el modulo tedrico, en el resumen mostrara la ndmina de los alumnos inscritos
en él, y su correspondiente asistencia en el o los mddulos practicos en que estén
inscritos.
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tricula Nombre Alumno (172) 10000  100.00  100.00

atricula Nombre Alumno (1/2) 100.00 10000 10000
atricula |Nombre Alumno (1/2) 10000 10000 100.00
atricula Nombre Alumno (1/2) 100.00 10000  100.00
atricula Nombre Alumno (1/2) 10000 10000 10000
atricula Nombre Alumno (1/2) 10000 10000  100.00
atricula Nombre Alumno (1/2) 10000  100.00)  100.00
atricula Nombre Alumno (1/2) 100.00 10000 10000
atricula Nombre Alumno (1/2) 10000 10000  100.00
atricula Nombre Alumno (1/2) 10000 10000  100.00
atricula Nombre Alumno (1/2) 10000 10000 10000
atricula Nombre Alumno (1/2) 10000 10000  100.00
atricula Nombre Alumno (1/2) 100.00  100.00 50.00
atricula Nombre Alumno (1/3) 10000 10000  100.00
atricula) Nombre Alumno (1/3) 0.00 33.33 100.00
atricula Nombre Alumna (1/3) 100.00 10000 50.00
atricula Nombre Alumno (1/) 10000 10000 100.00
atricula) Nombre Alumno (1/3) 100.00  100.00|  100.00
atricula Nombre Alumno (1/3) 10000 10000 10000
atricula Nombre Alumno (1/3) 10000 10000  100.00
atricula) Nombre Alumno (1/3) 100.00  100.00)  100.00
atricula) Nombre Alumno (1/3) 100.00 10000  100.00
atricula Nombre Alumno (1/3} 100.00 10000 100.00
atricula) Nombre Alumno (1/3) 100.00  100.00|  100.00
atricula Nombre Alumno (1/3) 10000  100.00 50.00
atricula) Nombre Alumno (1/3) 0.00  100.00 100.00
atricula Nombre Alumno (1/3) 10000  100.00 100.00
atricula| Nombre Alumno (1/3) 100.00|  100.00 100.00
atricula| Nombre Alumno (1/3) 100.00  100.00 100.00
tricula Nombre Alumno (1/3) 0.00 66,67 100.00

EEEEEEREEREEEEE EEEEEEE P ]

En el ejemplo de la figura, el mddulo tedrico sdlo tiene definida asistencia para las clases
de "Ejercicios”, y hay 2 mddulos practicos que registran asistencia para las clases "Hospi-
tal" y "Laboratorio”, con un 50% y 90% de asistencia requerida respectivamente.

PARA DOCENTES DE PREGRADO




MANUAL

SISTEMA DE REGISTRO
DE ASISTENCIA

® Si el modulo es practico, en el resumen aparecer sélo la nédmina de los alumnos que
tengan ese mdédulo practico inscrito. Por ejemplo el médulo practico N°3 aparecera
asi:

1 | N*Matricula| Nombre Alumno (1/3) 10000  100.00| 100,00/

E P o (113) TR0 T ey

3 | nno (1/3) 10000  100.00| 50.00
4 | no (1/3) 100.00]  100.00/ 100.

5 |[n no (1/3) 10000  100.00| 100.00|
6 [[p no (1/3) 10000  100.00| 100.00|
7 » nno (1/3) 10000  100.00| 100,00/
8 [ nno (113) 10000  100.00| 100.00|
9 | no (1/3) 10000  100.00| 100.00|
10/n no (1/3) 10000  100.00| 100,00/
110 no (1/3) 100.00]  100.00/ 100.

12| n nno (1/3) 10000  100.00| 50.00
EL no (1/3) 000  100.00] 100.

14| 0 no (1/3) 10000  100.00| 100.00|
15 no (1/3) 10000  100.00| 100.00|
16 no (1/3) 10000  100.00| 100,00/
17 nno (1/3) 0.00 66.67 100.00|

Es importante destacar que para este tipo de asignaturas, en donde exista mas de un
modulo practico, si no hay consenso en los tipos de clases a registrar y los porcentajes de
asistencia requeridos, en esta pantalla apareceran duplicados los tipos de clases con los
distintos porcentajes de asistencia, por ejemplo:

La asignatura X es Tedrico/Practica con mddulos por separado, teniendo un solo médulo
tedrico y 2 practicos. El modulo tedrico registra asistencia para las clases de Ejercicios
(50%), sin embargo, el modulo practico N° 2 considera las clases de Laboratorio con un
requerimiento de asistencia del 90%, y el mdédulo practico N° 3 considera las clases de
Laboratorio con un 80% de asistencia, y las clases de Hospital con un 50%, al ver el resu-
men del curso por maédulo tedrico, se vera de la siguiente forma:
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EBIRIE]E]EF]EE]E] ]

E
1
7
1@
1
=

2
£l

|ﬂ"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

"NeMatricula Mombre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

|I"l"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

|ﬂ"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

100.00

100.00,

NeMatricula Nombre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

|I"l"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

|ﬂ"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

(*) |

100.00

100.00,

"NeMatricula Mombre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

|I"l"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

|ﬂ"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

NeMatricula Nombre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

|I"l"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

|ﬂ"ll"'|’.' i _”" bre Alumno (1/2)

100.00

100.00

100.00,

100.00

50.00

50.00

100.00

im'm|

100.00

100.00,

0.00

100.00

100.00,

100.00

100.00|

50.00

50.00

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00|

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00|

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00|

50.00

0.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00|

100.00

100.00,

100.00

100.00,

100.00

100.00,

0.00

100.00

100.00,

(*) Como el mddulo 2 no tiene definido el tipo de clase Hospital, el porcentaje de asisten-
Ccia para ese tipo de clase aparecera en blanco.

(**) Ademds, aparecerdn 2 columnas para el tipo de clase Laboratorio, ya que tiene por-
centajes diferentes en los modulos practicos, y los cdlculos de asistencia los obtendra de
acuerdo al porcentaje de asistencia del modulo mayor, pero no podré agrupar los resul-
tados en una sola columna.

Si se estandariza el % de asistencia para al laboratorio en 90%, se consolida en una sola
columna con ese tipo de clase y porcentaje.

PARA DOCENTES DE PREGRADO




MANUAL

2 SISTEMA DE REGISTRO
L DE ASISTENCIA

PARA DOCENTES DE PREGRADO




